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Avviso di manifestazione di interesse per l’affidamento del servizio del servizio di assistenza e 

vigilanza sugli scuolabus destinati al trasporto degli alunni frequentanti la Scuola 

dell’Infanzia dell’Istituto Omnicomprensivo “Leonardo Da Vinci” di Acquapendente 

 

PREMESSA 

In attuazione della Determinazione n. 1004 del 16/10/2025, questa Amministrazione intende 

procedere all’affidamento del servizio di assistenza e vigilanza sugli scuolabus destinati al trasporto 

degli alunni frequentanti la Scuola dell’Infanzia dell’Istituto Omnicomprensivo “Leonardo Da Vinci” 

di Acquapendente, mediante successiva trattativa diretta sul portale MePA (acquistinretepa.it), da 

esperirsi secondo le modalità previste per l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) 

del D.Lgs. 36/2023. 

Il presente avviso ha esclusivamente finalità esplorativa, volta a individuare operatori economici 

potenzialmente interessati alla procedura, e non costituisce in alcun modo avvio di una procedura di 

gara. Pertanto, non sono previste graduatorie, attribuzioni di punteggi o altre forme di valutazione 

comparativa di merito. 

La pubblicazione del presente avviso non impegna in alcun modo l’Amministrazione Comunale, che 

si riserva la piena facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura, nonché di non procedere 

all’affidamento del servizio, senza che i soggetti che abbiano manifestato interesse possano avanzare 

alcuna pretesa, diritto o richiesta risarcitoria. 

 

ART. 1 OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto ha per oggetto l’esecuzione del servizio di assistenza e vigilanza sugli scuolabus degli 

alunni frequentanti la scuola dell’infanzia dell’I.O. Leonardo Da Vinci di Acquapendente. 

Il servizio verrà svolto sugli scuolabus in dotazione del comune per lo svolgimento del servizio di 

trasporto scolastico e che la conduzione degli stessi è di competenza di autisti comunali. 

 

ART. 2 DURATA DEL SERVIZIO 

La durata dell’affidamento è fissata in 30 mesi, con decorrenza dal 01.01.2026 e termine al 

30.06.2028, con possibilità di proroga di un’ulteriore annualità, con termine ultimo al 30.06.2029, 

previa verifica dello svolgimento del servizio reso. 
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DATA INIZIO DEL SERVIZIO 01.01.2026 

DATA TERMINE 30.06.2028 

DATA TERMINE (con eventuale opzione di proroga) 30.06.2029 

 

Il Comune non si assume la responsabilità di eventuali interruzioni dell’attività didattica disposte da 

provvedimenti governativi e/o regionali che potrebbero comportare l’interruzione del servizio nel 

corso del periodo di affidamento. In tale contesto, comunque, verranno rispettate le disposizioni 

normative previste per il servizio in oggetto 

L’impresa aggiudicataria dovrà eseguire il servizio con propria organizzazione e gestione. Su richiesta 

della stazione appaltante l’esecuzione delle prestazioni oggetto del presente capitolato potrà partire, 

previa adozione del provvedimento di aggiudicazione definitiva anche nelle more della stipulazione 

del contratto. Qualora, per il protrarsi delle procedure di affidamento o per altra causa, l’effettivo 

inizio delle prestazioni dovesse avvenire in data successiva a quella sopra indicata la durata del 

contratto sarà comunque pari ad anni tre, con opzione di proroga annuale, a decorrere dalla data di 

effettivo avvio del servizio. 

Ai sensi del comma 11 dell’art. 120 del D. Lgs. 36/2023, l’operatore potrà proseguire il servizio per 

il tempo strettamente necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo 

aggiudicatario, ai medesimi prezzi, patti e condizioni previsti nel contratto per l’ultimazione del 

servizio. 

 

ART. 3 REQUISITI Dl PARTECIPAZIONE 

La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso dei 

requisiti minimi di partecipazione di carattere generale, tecnico - professionale, economico -

finanziario di seguito indicati.  

Requisiti di ordine generale  

Gli operatori economici dovranno essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 

94 e 95 del D. Lgs. 36/2023, e non dovranno trovarsi in alcuna situazione che possa determinare 

l'incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione; Insussistenza delle condizioni di cui all'art. 

53 comma 16-ter del D. Lgs 165/2001.  
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Requisiti di idoneità professionale  

Gli operatori economici devono possedere il seguente requisito in relazione alla specializzazione del 

servizio:  

- Iscrizione alla CCIAA per le attività inerenti ai servizi oggetto del servizio.  

- iscrizione, se cooperativa o consorzio di cooperative, anche all'Albo delle società cooperative e, se 

cooperative sociali, oppure loro consorzi, anche iscrizione all'albo regionale delle cooperative sociali 

istituito in attuazione dell'art. 9 della legge 381/91. Le cooperative devono avere nel proprio statuto 

le attività riconducibili ai servizi oggetto del presente avviso.  

I suddetti requisiti, in ipotesi di raggruppamento o consorzio ordinario, non sono frazionabili e devono, 

pertanto, essere posseduti da ciascuna impresa partecipante.  

 

ART. 4 MODALITA' DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

Il servizio oggetto dell’appalto è svolto da personale qualificato (di seguito “assistenti”) e consiste 

nella sorveglianza e nell’assistenza agli alunni durante le operazioni di salita e discesa dagli scuolabus 

presso le fermate individuate come punti di raccolta, durante il trasporto e lungo il percorso pedonale 

tra lo scuolabus e l’ingresso/uscita del plesso scolastico. 

La sorveglianza e l’assistenza comprendono: 

• la cura e l’attenzione da parte degli assistenti nelle operazioni di salita e discesa degli alunni, 

assicurando il corretto utilizzo del mezzo e il rispetto delle norme di sicurezza vigenti,  

• la tenuta dei registri di presenza degli utenti,  

• la vigilanza durante il trasporto,  

• l’accompagnamento dallo scuolabus all’ingresso del plesso scolastico e viceversa fino al 

momento in cui la responsabilità degli alunni è assunta dal personale scolastico incaricato dal 

Dirigente.  

Per il viaggio di ritorno, gli assistenti devono verificare la presenza di tutti gli alunni da trasportare, 

organizzare le singole discese alle fermate controllando che ciascun alunno scenda correttamente e, 

in caso di situazioni di potenziale pericolo, avvisare tempestivamente l’autista. 

Si rende, inoltre, necessario fornire all’Amministrazione il nominativo e i relativi contatti di un 

referente generale del servizio, che sarà incaricato di gestire i rapporti con l’Ente e di curare tutti 
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gli adempimenti organizzativi e amministrativi, comprese le sostituzioni e la gestione del personale 

dell’affidatario. 

Durante l’anno scolastico il numero e la localizzazione delle fermate potranno variare secondo le 

esigenze dell’Amministrazione, senza che ciò comporti modifiche al corrispettivo indicato in sede di 

offerta. All’inizio dell’anno scolastico, l’operatore economico riceverà dall’Amministrazione 

l’elenco aggiornato delle fermate, gli orari e i percorsi definiti in base al numero degli alunni iscritti 

e alle indicazioni dell’autorità scolastica. 

Il servizio seguirà il calendario scolastico, dal primo giorno di scuola fino al 30 giugno dell’anno di 

riferimento, con esclusione dei mesi di luglio, agosto e di parte del mese di settembre. Sarà prestato 

dal lunedì al venerdì, per un totale indicativo di circa 1.200 ore complessive. L’orario giornaliero di 

lavoro delle operatrici è il seguente: 

• Operatore 1: 08:20 - 09:20 / 15:30-17:30 

• Operatore 2: 08:00 - 09:20 / 15:30-17:30 

Tali fasce orarie sono da intendersi indicative e potranno subire variazioni in funzione degli orari 

scolastici, dei rientri pomeridiani, di esigenze organizzative o di particolari condizioni stagionali, 

senza che ciò comporti variazioni al canone di appalto. Il servizio deve essere garantito in tutti i giorni 

di funzionamento della scuola dell’infanzia. 

Per l’espletamento del servizio, l’operatore economico dovrà garantire in ogni momento la presenza 

di un numero adeguato di assistenti scuolabus, assicurando per ciascun mezzo impiegato almeno un 

assistente per tutta la durata dell’affidamento. Dovrà, inoltre, predisporre un’organizzazione tale da 

consentire la sostituzione immediata del personale assente, anche in caso di imprevisti o assenze 

comunicate all’ultimo momento, al fine di assicurare la piena regolarità, continuità e sicurezza del 

servizio. 

Il personale attualmente in servizio è il seguente: 

Risultano, attualmente impiegati nel servizio i seguenti operatori: 

1) Operatore 1: monte ore 10/settimanali - livello C1 - CCNL coop. sociali - tempo indeterminato - 

anzianità 4/6 - data assunzione 07/01/2021 

2) Operatore 2: monte ore 15/settimanali - livello B1 - CCNL coop. sociali - tempo det. scad. 

23/12/2025 - data assunzione 15/09/2025 
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3) Operatore 3 - addetta alle sostituzioni: livello B1 - CCNL coop. sociali - tempo determinato 

scadenza 30/06/2025 - dal 26/09/2025 al 23/12/2025 

Il servizio ha inizio presso le autorimesse comunali, dove sono parcheggiati gli scuolabus di proprietà 

dell’Ente, e termina al loro rientro nelle medesime autorimesse. 

 

ART. 5 INVIO DELL’OFFERTA E CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO 

Gli operatori economici interessati dovranno presentare manifestazione di interesse e preventivo di spesa, 

trasmettendo in formato .pdf il modello allegato (Allegato 1), debitamente compilato e sottoscritto, entro 

e non oltre le ore 12:00 del quindicesimo giorno successivo alla pubblicazione del presente avviso, 

esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata (PEC) al seguente indirizzo: 

comuneacquapendente@legalmail.it.  

Alla manifestazione di interesse dovranno essere allegati i seguenti documenti: 

• copia del documento di identità del legale rappresentante (solo nel caso in cui il modello non sia 

sottoscritto con firma digitale); 

• visura camerale aggiornata; 

• DURC (Documento Unico di Regolarità Contributiva) in corso di validità. 

La presente indagine di mercato, finalizzata al confronto di preventivi per la procedura di affidamento 

diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, è pubblicata nel Profilo del 

Committente, nella sezione “Amministrazione Trasparente”, sottosezione “Bandi di gara e contratti” del 

Comune di Acquapendente. 

Il servizio sarà affidato ad insindacabile giudizio del Responsabile Unico del Progetto all’operatore 

che abbia trasmesso la miglior offerta in termini economici, mediante successiva trattativa diretta 

sul portale acquistinretepa, con la procedura dell’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, 

lett. b) del D. Lgs. 36/2023. 

Il corrispettivo per il servizio è così calcolato: 

ORE ANNUE INDICATIVE 1.200 

COSTO ORARIO omnicomprensivo € 22,00 

IMPORTO ANNUO € 26.400,00 

IVA 22% € 5.808,00 
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TOTALE ANNUO (comprensivo di IVA) € 32.208,00 

TOTALE PERIODO (01.01.2026 - 30.06.2028) € 66.000,00 

TOTALE PERIODO (comprensivo di IVA) € 80.520,00 

TOTALE PERIODO (comprensivo di opzione di proroga al 30.06.2029) € 92.400,00 

TOTALE PERIODO (comprensivo di opzione di proroga e IVA) € 112.728,00 

 

Ai fini della trasmissione dell’offerta, gli operatori interessati dovranno indicare il ribasso 

unitario offerto sul costo orario fissato in € 22,00 oltre IVA. Non sono ammesse offerte pari a 

zero. 

ART. 6 PERSONALE DI SERVIZIO 

Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell’Unione Europea, e ferma 

restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico subentrante e 

con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario 

è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze 

dell’operatore economico uscente, come previsto dall’articolo 57 del Codice, garantendo 

l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del D.Lgs. 15 giugno 2015, n. 81.  

 A tal fine vengono forniti tutti i dati relativi alle unità di personale impiegato, in allegato alla presente. 

La impresa appaltatrice è tenuta a consegnare all’amministrazione appaltante un elenco nominativo 

del proprio personale addetto al servizio, comunicando successivamente eventuali variazioni. Il 

personale di cui sopra dovrà essere munito di un apposito tesserino di riconoscimento, dovrà essere 

dotato di tutti gli eventuali dispositivi di protezione individuale prescritti dalla vigente normativa in 

materia di salute e di sicurezza dei lavoratori (D. Lgs.81/2008 e smi) e mantenere sempre un contegno 

irreprensibile e rispettoso nei confronti dell’utenza con cui venga a contatto durante l’espletamento 

del servizio. 

 

ART. 7 ADEMPIMENTI CONNESSI ALLA SICUREZZA 

È fatto obbligo all’impresa aggiudicataria di adempiere agli obblighi di legge in materia di 

valutazione dei rischi connessi all’attività svolta e di averne adeguatamente resi edotti gli incaricati 

e di attenersi scrupolosamente a quanto previsto in materia di salute e sicurezza del lavoro (D. Lgs. 
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81/2008 e s.m.i.). La stazione appaltante è in ogni caso sollevata da ogni responsabilità civile e penale 

riguardante l’applicazione delle norme antinfortunistiche da parte della impresa aggiudicataria del 

servizio oggetto del presente Avviso. 

 

ART. 8 CORRISPETTIVO – MODALITÀ DI PAGAMENTO – TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI 

FINANZIARI 

Il pagamento dei corrispettivi avverrà in rate mensili di importo pari ad un dodicesimo del compenso 

annuo, dietro presentazione da parte della impresa al termine di ciascun mese di regolare fattura 

recante l’indicazione dell’importo e del mese a cui esso è riferito. Al fine di assicurare la tracciabilità 

dei movimenti finanziari, l’affidatario è tenuto a presentare apposita dichiarazione del conto corrente 

dedicato ai sensi della Legge 136/2010.  

 

ART. 9 ONERI A CARICO DELL’IMPRESA AGGIUDICATARIA  

La impresa aggiudicataria ha l’obbligo: 

• Di ottemperare alla clausola di cui all’art.6 e 7; 

• Di rispettare per il personale impiegato nel servizio tutte le norme e gli obblighi assicurativi 

applicando il CCNL di riferimento; 

• Di vigilare sul personale in servizio affinché sia mantenuto un contegno decoroso ed irreprensibile, 

riservato e corretto e disponibile. 

• Di prevedere un’adeguata sostituzione del personale che dovesse essere assente dal servizio; 

• Di eseguire il servizio a perfetta regola d’arte con l’osservanza di tutti i patti gli oneri e le 

condizioni previste nel presente avviso. 

 

ART. 10 CAUZIONE DEFINITIVA E PENALI 

Ai fini dell’affidamento, l’aggiudicatario sarà tenuto a prestare, in sede di stipulazione del contratto, 

polizza fidejussoria, per un importo pari al 10% dell’importo contrattuale, a garanzia 

dell’adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni derivanti 

dall’eventuale inadempienza delle obbligazioni stesse, salva comunque la risarcibilità del maggior 

danno. La polizza fidejussoria dovrà avere validità temporale almeno pari alla durata del contratto e 
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dovrà comunque avere efficacia fino ad apposita comunicazione liberatoria (costituita anche dalla 

semplice restituzione del documento di garanzia) da parte dell’Amministrazione beneficiaria, con la 

quale verrà attestata l’assenza, oppure la definizione di ogni eventuale eccezione e controversia sorta 

in dipendenza dell’esecuzione del contratto. In caso di inadempimento o di inesatto adempimento, o 

comunque di inosservanza a taluno degli obblighi assunti contrattualmente, l’impresa appaltatrice 

sarà tenuta al pagamento di una penale pari allo 0,20% dell’ammontare del corrispettivo annuo, fatta 

salva ogni pretesa ed azione per il risarcimento dell’eventuale danno ulteriore. L’Amministrazione 

potrà a tal fine disporre della cauzione di cui sopra, che dovrà essere immediatamente reintegrata 

dall’impresa appaltatrice. In caso poi di inosservanza a divieto di subappalto di cui al successivo 

punto 22), il contratto dovrà intendersi risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 C.C. Qualora l’impresa 

dovesse disdire il contratto prima della scadenza naturale, senza giustificato motivo o giusta causa, 

la Stazione Appaltante si riserva di trattenere, a titolo di penale, tutto il deposito cauzionale ed 

addebitare le maggiori spese comunque derivanti per l’assegnazione del servizio ad altra impresa, a 

titolo di risarcimento danni. Nulla sarà dovuto all’aggiudicatario per gli investimenti messi in atto per 

l’attivazione del contratto. 

 

ART. 11 VIGILANZA E CONTROLLO 

Nel corso dell’esecuzione del contratto l’amministrazione si riserva la facoltà di effettuare le verifiche 

e i controlli dei servizi gestiti dalla impresa aggiudicataria tramite il proprio personale. 

 

ART. 12 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

Il Comune avrà facoltà di risolvere il contratto nei seguenti casi: 

- gravi e reiterate violazioni degli obblighi contrattuali; 

- sospensione o mancata esecuzione del servizio anche parziale; 

- cessione, subappalto totale o parziale della gestione del servizio senza la preventiva autorizzazione 

del comune; 

- impiego di personale inadeguato o insufficiente a garantire il livello di efficienza del servizio; 

- inosservanza delle norme di legge in materia di previdenza, prevenzione infortuni e sicurezza; 

- mancato rispetto dei contratti di lavoro; 

- frode; 
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- reiterate e gravi violazioni ed inosservanza di norme di legge o di regolamenti in materia di igiene 

e sanità; 

- accertata e documentata insufficienza qualitativa del servizio; 

- ogni altra inadempienza non contemplata o fatto che renda impossibile la prosecuzione del servizio, 

ai termini dell’art.1453 del CC. 

In caso di risoluzione del contratto l’esecuzione del servizio potrà essere effettuata con risorse proprie 

dell’Ente o ricorrendo ad altra impresa. I costi risulteranno a totale carico della impresa aggiudicataria, 

salvo il diritto al risarcimento dei maggiori danni derivanti dalle inadempienze. 

La impresa può richiedere la risoluzione del contratto in caso di impossibilità ad eseguire il contratto, 

in conseguenza di cause non imputabili allo stesso, secondo il disposto dell’art.1672 del Codice Civile. 

 

ART.13 CESSIONE E SUBAPPALTO 

È fatto divieto al Concessionario di subappalto e di cedere, a qualsiasi titolo, il presente contratto, a 

pena di nullità della cessione stessa. 

 

ART. 14 TUTELA DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (Regolamento Generale sulla Protezione dei 

dati Personali) relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o 

“GDPR”), si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali effettuato in fase 

di gara e propedeutico alla stipula del contratto da parte della Committente. 

Finalità del trattamento 

In relazione alle attività di rispettiva competenza svolte dalla Committente, si segnala che: 

- i dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati per verificare la sussistenza dei requisiti 

richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica delle 

capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini della gestione della gara 

e dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in 

materia di appalti e contrattualistica pubblica e nel rispetto della normativa antiriciclaggio di cui al 

D.Lgs. 231/07, per la prevenzione dell’uso del sistema finanziario a scopo di riciclaggio dei proventi 

di attività criminose e di finanziamento del terrorismo; 
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- i dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della redazione e della stipula 

del Contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed 

esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso; 

- tutti i dati acquisiti da potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici, nel rispetto della 

normativa vigente, per le finalità istituzionali svolte. 

Natura dei dati trattati  

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati 

personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. 

“giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso 

dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione 

alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie 

particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 Regolamento UE.  

Modalità del trattamento dei dati  

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679, del D.Lgs. 196/2003 

recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” come modificato dal D.Lgs. 101/2018 

e del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione. Il 

trattamento dei dati verrà effettuato in modo da assicurare la riservatezza necessaria e potrà essere 

attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici idonei a trattare i dati nel 

rispetto di adeguate misure di sicurezza, volte a garantire l’integrità e la segretezza dei dati e a ridurre 

al minimo i rischi di distruzione o perdita, anche accidentale, modifica, divulgazione non autorizzata, 

nonché di accesso non autorizzato, anche accidentale o illegale, o di trattamento non consentito o non 

conforme alle finalità della raccolta, in osservanza del Regolamento UE. 

 

ART. 15 NORME TRANSITORIE E FINALI 

Per quanto non espressamente previsto nel presente avviso si fa esplicito riferimento alle leggi e ai 

regolamenti vigenti in materia, nonché alle disposizioni contenute nel codice civile. 

 

Il Responsabile del Servizio 

 

http://www.comuneacquapendente.it/

